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LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DEL CENTRO DE LA CONSTRUCCION DEL 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA – REGIONAL VALLE 

 

HACE CONSTAR 

 

Que el(a) señor(a) SANDRA MARCELA OREJUELA ACOSTA, identificado(a) con 
cédula  de   ciudadanía    No. 1112221722, ha celebrado con EL SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el (los) siguiente(s) contrato(s) de prestación 
de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y sus demás Decretos o normas reglamentarias, como se 
describe a continuación: 
 
OBJETO: Prestación de servicios temporales personales para brindar apoyo en la 
gestión administrativa en la Subdirección del centro de la construcción vigencia 
2024 
 
Contratos vigencias: 

NRO. CTO FECHA 

INICIO 

FECHA 

TERMINACIÓN 

PLAZO 

EJECUCIÓN 

VALOR 

CONTRATO 

CO1.PCCNTR. 5245839 26/07/2023 31/12/2023 05 MESES Y 05 

DÍAS 

$12.036.667,oo 

 

Obligaciones específicas 

1. Apoyar en el seguimiento y acompañamiento a la agenda, compromisos y 
correos de la Subdirección del Centro de la Construcción.  

2. Participar en la organización y ejecución de los eventos del Centro de la 
Construcción.  

3. Apoyo en elaboración de comunicaciones y respuestas relacionadas con la 
Subdirección del Centro de la Construcción.  

4. Tramitar la firma de la Subdirección del Centro de la Construcción.  
5. Realizar el diligenciamiento y respectivo archivo de las actas del Comité 

Técnico, Comité Primario y las diferentes reuniones citadas por la 
Subdirección del Centro de la Construcción. 

6. Apoyar la comunicación del Centro de la Construcción a través de la 
programación de reuniones y actividades requeridas desde la Subdirección.  

7. Apoyar los diferentes procesos administrativos en la Subdirección y demás 
procesos del Centro de Formación.  
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8. Gestionar las legalizaciones de las órdenes de viaje de los funcionarios y 
contratistas del Centro, de acuerdo con la normatividad vigente. 

9. Realizar el seguimiento de legalizaciones del Centro de Formación, 
generando las alertas tempranas para el proceso.  

10. Las demás que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

 
Se expide a solicitud del interesado, a los días 04 de abril de 2024.  
 

 

 

BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
 

Proyectó:  Leddy Aneleth Novoa Montenegro, Técnica G02 (E) Centro de la Construcción, 

lnovoam@sena.edu.co 

 

Número de estampilla 990100000008431888 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

mamlopez
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